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Podlaskie
»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

Szelment dn. 19.06.2019 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia ofertowego

na zorganizowanie pieciodniowego wyjazdu studyjnego
do Wtoch dla 21 oséb

Przedmiot zamdwienia jest wspdtfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Planu Dziatania KSOW
na lata 2014-2020 - Plan Operacyjny na lata 2018-2019 w ramach konkursu 3/2019 dla Partneréw
Krajowej Sieci Obszaréw Wiejskich (Etap II — 2019 r.)

Zamawiajacy:

WOSIR Szelment sp. z o.0.
Szelment 2

16-404 Jeleniewo

Tel. 87 567 07 08

e-mail: biuro@wosir-szelmen.pl
NIP:8442353981
REGON:360736920

Na podstawie umowy nr ROR-II/KSOW-N-23/2019 na realizacje operacji w ramach Planu Dziatania Krajowej Sieci
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 Plan operacyjny na lata 2018-2019 — WOSIR Szelment Sp. z 0.0. zaprasza
do skfadania ofert cenowych na zorganizowanie pieciodniowego wyjazdu studyjnego do Wioch okolice Bergamo
dla 21 oséb.

Zamowienie jest prowadzone w trybie postepowania przy udzielaniu zaméwien publicznych, ktdrych wartosé
szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty okreélonej w art. 4 pkt. 8 ustawy — Prawo
zamodwien publicznych
g1
Opis przedmiotu zaméwienia:
1. Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa ustuga polegajgca na zorganizowaniu pieciodniowego wyjazdu
studyjnego do Wioch dla 21 uczestnikow. Termin wyjazdu musi miesci¢ sie w dniach od 12 wrzeénia do
3 pazdziernika 2019 r.
2. Wykonawca jest zobawigzany do wykonania catego zakresu ustugi.
3. W ramach zaméwienia Wykonawca bedzie odpowiedzialny za:
a) przygotowanie programu merytorycznego wyjazdu wraz ze szczegdlowym harmonogramem. W
programie merytorycznym musi zosta¢ wyszczegdlniony kazdy dzien wizyty, godzina oraz zdarzenie.
Szczegolowy program merytoryczny musi zosta¢ zaakceptowany przez Zamawiajacego.
W merytoryczny zakres wizyty studyjnej wchodzi:
- wizyta w osrodkach narciarskich, spotkania z organizacjami branzowymi;
- spotkanie z przedstawicielami konsorcjum narciarskiego;
- zwiedzanie gospodarstw agroturystycznych i zapoznanie sie z tradycyjnymi produktami regionu;
- spotkania z kwatero dawcami;
- organizacja prelekcji na temat: ,Promocja i tworzenie produktdw turystycznych oraz zaciesnianie
relacji wérdd partneréw w sieci”;
b) zapewnienie zakwaterowania i noclegow dia wszystkich uczestnikéw wyjazdu:
- zakwaterowanie w hotelu o standardzie co najmniej ,3 gwiazdkowym”. W pokojach 1 i 2
osobowych (2 oddzielne tdzka) z tazienkami, a kwaterowanie catej grupy w jednym obiekcie.
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

Pokoje przestronne, wygodne z tazienkami i klimatyzacja, codzienna wymiana poé - 'i.i recznikéw
oraz sprzatane. W obiekcie powinno znajdowac sie zaplecze rekreacyjne (sitownia, salon odnowy
biologicznej i basen).

c) zapewnienie positkow dla wszystkich uczestnikdw wyjazdu:

- sniadania bedg podawane w formie stotu szwedzkiego z zestawem serdw, wedlin, warzyw,
safatek, cieptych positkow, pieczywa, napojow: kawa, herbata, sok, woda mineralna gaz i n/gaz ,
w miejscu zakwaterowania;

- lunch obejmuje przystawke, dwa dania: zupa, przystawka, danie gtéwne, oraz napdj( sok, woda
mineralna, kawa, herbata);

- obiadokolacja w formie stotu szwedzkiego obejmowaé bedzie: dwa dania i deser: zupa, danie
gtéwne, deser oraz napoje (sok, woda mineralna, kawa, herbata).

Napoje do positkow — kawa, herbata z dodatkami (cukier, cytryna, mleko), soki, woda mineralna
gaz i n/gaz bez ograniczen.

Podczas podrozy autokarem Wykonawca zapewni suchy prowiant i wode mineralna dla kazdego
uczestnika wyjazdu.

d) zapewnienie srodkéw transportu:

- autokar na trasie Szelment — Warszawa -Szelment. Wykonawca zapewni autokar min. Klasy LUX.
Pojazd powinien by¢ wyposazony co najmniej w komfortowe fotele uchyino — rozsuwane
z podiokietnikiem, pasy bezpieczenstwa, klimatyzacje, w czasie przejazdu czynna toaleta
w autokarze.

- samolot (klasa ekonomiczna) — lot bezposredni na trasie Warszawa -Bergamo — Warszawa wraz
z bagazem podrecznym i rejestrowanym do 20 kg dla kazdej osoby (cata grupa w jednym
samolocie);

e) na terenie Wioch -transfer z i na lotnisko oraz podczas catego pobytu, zgodnie z programem —
autokar lub bus z klimatyzacja. W przypadku awarii technicznej pojazdu zastepczego
o identycznych lub lepszych parametrach technicznych, ktdry pozwoli na planowe kontynuowanie
podrozy w czasie gwarantujgcym realizacje programu zgodnie z harmonogramem;

f)  Wykonawca pokrywa wszystkie koszty opfat drogowych i parkingowych oraz koszty uzyskania
wszelkich innych pozwolen niezbednych do prawidiowego wykonania umowy:

g) ubezpieczenie uczestnikdw wyjazdu na czas trwania wyjazdu (koszty leczenia, nastepstw
nieszczesliwych wypadkow, bagazu), koszt opfaty klimatycznej, optaty miejskie;

h) Wykonawca zapewni pilota z biegla znajomoscig jezyka wioskiego, czuwajacego nad prawidtowa
realizacjg ustugi, posiadajacy doswiadczenie w pilotowaniu wyjazdéw zagranicznych do Wioch.
Osoba ta bedzie uczestniczy¢ w wyjezdzie. Wykonawca zapewni ttumaczenie w odwiedzanym kraju
obustronnych  wypowiedzi uczestnikéw wyjazdu studyjnego i reprezentantéw podmiotéw
odwiedzanych podczas wszystkich wizyt wyjazdu studyjnego;

i) catkowita organizacie merytoryczng spotkan z przedstawicielami organizacji branzowych
turystycznych we Wtoszech wraz z zapewnieniem miejsc spotkan oraz pokryciem niezbednych
kosztow;

J) Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji ostateczny program odwiedzanych obiektéw
i organizowanych spotkan najpézniej 10 dni przed terminem wyjazdu.

4. W ramach zamoéwienia, Zamawiajacy bedzie odpowiedzialny za:

a) zapewnienie osoby koordynujgcej organizacje wyjazdu — przedstawiciel Zamawiajacego;

b) rekrutacje uczestnikdw wyjazdu i przedstawienie imiennej listy uczestnikdw wyjazdu zgodnie
z ustaleniami z Wykonawca.

5. Zamawiajacy informuje, ze nie pokrywa kosztdw rozmow telefonicznych wykonywanych z pokoi
hotelowych przez osoby uczestniczace w wyjezdzie oraz kosztéw zwiazanych z udostepnieniem
w pokojach ptatnej telewizji lub mini-baru. Ewentualne ww. koszty zostang optacone indywidualnie przez
uczestnikdw wyjazdu studyjnego.
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»Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujgca w obszary wiejskie”

6. Kody CPV
63.50.00.00- 4 -ustugi biur podrézy.

§2
Opis sposobu przygotowania oferty.
Oferta powinna zostac sporzadzona wedtug wzoru formularza ofertowego, stanowiacego Zatacznik nr 2.
Do oferty nalezy dofaczy¢ oswiadczenie i dokumenty wymienione w § 5 oraz ewentualne pelnomocnictwa.

3. Zaleca sie aby oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami byta spieta w sposdb uniemozliwiajgcy jej
zdekompletowanie.

4. Wykonawca moze zlozyc tylko jednga oferte.

5. Oferte sporzgdza sie w jezyku polskim z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

6. Oferta wraz ze wszystkimi zatacznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo powinno by¢  ziozone
w oryginale lub notarialnie potwierdzonej kopii.

7. Poprawki powinny byc naniesione czytelnie i sygnowane podpisem Wykonawcy lub osoby/oséb
upowaznionych do reprezentowania Wykonawcy.

8. Wykonawca wskaze w ofercie, ktére z czesci zamowienia zamierza powierzy¢ do wykonania
podwykonawcom,

9. Oferta wraz ze wszystkimi zalgcznikami musi byé podpisana przez Wykonawce lub osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo powinno byé ztozone w oryginale lub
notarialnie potwierdzonej kopii.

10. Wykonawca winien umiesci¢ oferte w zamknietej kopercie zaadresowanej na: WOSIR Szelment sp. z 0.0.,
Szelment 2, 16-404 Jeleniewo. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy, oraz napis:
»Oferta na wykonanie ustugi polegajgcej na organizacji wyjazdu studyjnego do Wioch”

Nie otwierac przed dniem 8 lipca 2019 r. godz. 11.00
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za przypadkowe otwarcie ofert nie
zabezpieczonych w powyzszy sposob.

11. Wykonawca przed uptywem terminu skiadania ofert, moze wprowadzi¢ zmiany do zioZonej oferty.
Wprowadzenie zmian do ztozonych ofert nalezy dokonaé w formie okreslonej w pkt. 9, z dopiskiem
~Zmiana oferty”.

12. Wykonawca przed uplywem terminu skladania ofert moze wycofaé swojg oferte poprzez wystanie
informacji do Zamawiajacego o wycofaniu swojej oferty, pod warunkiem, iz informacja ta dotrze do
Zamawiajgcego przed uplywem terminu skladania ofert.

13. Wykonawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

14. Nie dopuszcza sie skiadania ofert wariantowych,

15. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

16. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

§3
Wykonawcy wystepujgcy wspolnie.

1.  Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.
Wykonawcy wystepujacy wspdlnie ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie ogtoszonego
zamowienia.

3. Wykonawcy, o ktorych mowa w ust.1, ponoszg solidarng odpowiedzialnosé za wykonanie umowy.

4. W przypadku wyboru oferty Wykonawcéw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,
Zamawiajacy bedzie mégt zadac przedtozenia umowy regulujacej wspotprace tych podmiotdw ( w formie
oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce);
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5. Kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia musi zlozy¢é dokumenty
o0 ktérych mowa w § 5 ust 1,2 a-b,3.

6. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ztoza tacznie formularz oferty oraz jeden
komplet dokumentdw, o ktdrych mowa w § 5 ust 1.

§4
Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny spetnienia tych warunkow

1. W postepowaniu moga wziac udziat Wykonawcy, ktdrzy spetniaja warunki dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci
Warunek ten zostanie spetniony na podstawie przedtozonego przez Wykonawce zaswiadczenia
o wpisie do Rejestru Organizatorow Turystyki i Przedsiebiorcow Utatwiajacych Nabywanie
Powigzanych Ustug Turystycznych oraz ztozenie oswiadczenia o spetnianiu warunkdw
(Zatacznik Nr 3).
b) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania

zamowienia;

Warunek ten zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed terminem
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy to w tym okresie zrealizowat co
najmniej trzy zamowienia, polegajace na zorganizowaniu wyjazdéw studyjnych, szkoleniowych lub
turystycznych, gdzie kazdy wyjazd;
- trwat nie krocej niz 5 dni,
- byt zorganizowany dla co najmniej 30 os6b

¢) sytuacji ekonomicznej i finansowej;
Warunek ten zostanie spetniony na podstawie przedtozonego przez Wykonawce o$wiadczenia o spetnieniu
warunkow (Zatgcznik nr 3)

2. Wykonawca moze polegac na wiedzy i doswiadczeniu, osobach zdolnych do wykonania zamdwienia, lub
zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tfaczacych go z nimi
stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotdw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

3. Ocena spetniania warunkow udziatu w postepowaniu nastapi na postawie dokumentéw i oswiadczen,
przedtozonych przez wykonawce wraz z oferta i wyszczegdlnionych w § 5, na zasadzie kwalifikacji
#Spetnia/nie spetnia”.

§5
Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkoéw udzialu w postepowaniu.

1. W celu wykazania spetniania warunku udzialu w postepowaniu dotyczacego braku podstaw do wykluczenia
z postepowania nalezy ziozy¢ oSwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania
Zatacznik Nr 3
2. W celu potwierdzenia spefniania warunkéw udzialu w postepowaniu dotyczacych uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci do oferty nalezy zataczyc:
a) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informaciji,
b) aktualny wpis do Rejestru Organizatorow Turystyki i Przedsigebiorcow Utatwiajacych Nabywanie
Powigzanych Ustug Turystycznych,
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c) w celu potwierdzenia spetniania warunkdw udziatu w postepowaniu dotyczacych dysponowania
odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia; nalezy
zlozyC Zatgcznik nr 5.

3. W celu potwierdzenia spefniania przez Wykonawce kryterium kwalifikacji dotyczacego sytuacji
ekonomicznej lub finansowej nalezy zlozy¢ nastepujace dokumenty:

a) optacong polise potwierdzajgca, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnoéci.

4. Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu bedg skladane w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5. W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia, kopie dokumentow
dotyczacych odpowiednio Wykonawcy musza by¢ poswiadczone za zgodnoé¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

36
Sktadanie ofert

1. Oferty nalezy sktadac w siedzibie WOSIR Szelment sp. z 0.0., Szelment 2, 16-404 Jeleniewo, Sekretariat.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 8 lipca 2019 r. o godz. 10.00.

3. Jezeli oferta wptynie do Zamawiajacego droga pocztowa ( w tym takze poczta kurierskg) o terminie

ztozenia oferty decyduje wylgcznie termin dostarczenia oferty do Zamawiajgcego. Za termin ztozenia

oferty uwaza sig termin jej wptywu do Zamawiajacego do godziny wskazanej w § 6 pkt. 2.

Oferty wniesione po terminie sktadania ofert nie bedg otwierane i zostang zwrdcone na adres Wykonawcy.

Termin otwarcia ofert: 8 lipca 2019 r. godz. 11.00.

6. Zamawiajgcemu przystuguje prawo zwrocenia sie do Wykonawcow o wyjasnienie ofert, a takze
0 wyjasnienie lub uzupefnienie brakujacych Iub zawierajacych btedy dokumentdw i o$wiadczen, jak
rowniez zawierajacych btedy petnomocnictw, Wykonawca jest zobowigzany udzielic wyjasnien lub
uzupetni¢ dokumenty i oswiadczenia, bez zbednej zwioki, nie pézniej niz w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

7. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni liczac od dnia terminu skiadania ofert.

N

R b

§7
Kryteria wyboru oferty

1. Wszystkie oferty nie podlegajace odrzuceniu oceniane beda na podstawie nastepujacego kryterium:

Kryterium 1 — Cena (C) — 60 % - bedzie rozpatrywane na podstawie ceny oferowanej brutto
za wykonanie przedmiotu zamowienia, podanej przez Wykonawce.
Liczba punktéw w kryterium ,cena” zostanie obliczona zgodnie z ponizszym wzorem:

Najnizsza cena

Cena oferty badanej

Kryterium 2 - Doswiadczenie (D) — 40 % - bedzie rozpatrywane na podstawie doswiadczenia
Wykonawcy w oparciu o ilos¢ pozytywnych referencji z okresu 3 lat dotaczonych przez Wykonawce do

Oferty.

Punkty w kryterium ,D” beda przyznawane w sposdb nastepujacy:
1. 3 zorganizowane wyjazdy studyjne (warunek udziatu w postepowaniu) — 0 pkt.
. 4-5 zorganizowanych wyjazdow studyjnych — 15 pkt.
3. Powyzej 5 zorganizowanych wyjazddw studyjnych — 40 pkt. —

podlaskie.ksow.pl
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Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska tacznie najwigksza liczbg punktéw obliczong wg
wzoru:

P=C+D

Gdzie: C- liczba punktdw oferty ocenianej w ramach kryterium ~cena”,
D- liczba punktow oferty oceniane w ramach kryterium Ldoswiadczenie”,
P- tgczna punktéw oferty ocenianej.

2. Cena przedmiotu zamdwienia powinna uwzglednia¢ wszystkie elementy zwigzane z prawidtowa realizacja
niniejszego zmowienia.

3. Cena oferty winna by¢ podana do dwdch miejsc po przecinku.

4. Cena jednostkowa przedmiotu zamdwienia okreélona w ofercie Wykonawcy jest cena stalg i nie ulegnie
zmianie przez caty okres realizacji niniejszej umowy. Podstawa rozliczenia z Wykonawca bedg koszty:
logistyczne wyjazdu i koszty jednostkowe za osobe okreslone w ofercie.

5. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich.

Cena oferty jest ceng brutto.

7. Cena podana w ofercie powinna by¢ cena kompletna, jednoznaczna i ostateczna.

Lo

§8
Zasady i tryb wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Zamawiajgcy najpierw dokonujac oceny ofert, a nastepnie
zbada, czy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

2. W toku badania i oceny ofert komisja moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

3. Zamawiagjacy i Wykonawca nie moga prowadzi¢ negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywaé
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

4. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o takiej samej najnizszej cenie do ztozenia
w terminie 3 dni ofert dodatkowych.

5. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga przedstawié¢ ceny wyzszej niz w ztozonych ofertach.

6. Oferta Wykonawcy zostanie odrzucona, jezeli:

a) Jej tres¢ nie bedzie odpowiadad tresci Zapytania Ofertowego,
b) zostata ztozona po terminie skladania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.

7. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza ocene w oparciu o przyjete kryterium.

8. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zakonczenia postepowania w sprawie wyboru Wykonawcy bez wyboru
zadnej z ofert.

§9

Zawarcie Umowy

1. Zamawiajacy podpisze umowe z Wykonawca w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej. Umowa moze by

zawarta przed uptywem 5 dni jezeli:
a) w postepowaniu zostata ztozona tylko jedna oferta
b) nie odrzucono zadnej oferty oraz nie wykluczono zadnego Wykonawcy.

podlaskie.ksow.pl
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2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wytoniona w postepowaniu bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza spoéréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodza przestanki uniewaznienia postepowania.

§ 10
Sposo6b porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Do kontaktowania sie z Wykonawcami upowazniona jest Barbara Miatkowska- Tel. 87 567 07 08. Wszelkie
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Wykonawcy przekazuja pisemnie na adres email:
Zamawiajacego b.mialkowska@wosir-szelment.pl, z zastrzezeniem, ze dokumenty i oswiadczenia
uzupetniane muszg by¢ dostarczone w formie pisemnej tj. poczta na adres Zamawiajgcego:

WOSIR Szelment sp. z 0.0,
Szelment 2
16-404 Jeleniewo

Zatgczniki:

Ramowy Program pobytu: Zatgcznik nr 1

Oferta na wykonanie ustugi- zatgcznik Nr 2

Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu — Zatacznik Nr 3
Oswiadczenie - Zatacznik Nr 4

Wykaz ustug — Zatacznik Nr 5

Umowa — projekt — Zatacznik Nr 6
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